KOMUNALAC VRBOVEC, d.o.o.
VRBOVEC, Kolodvorska 29
DIREKTOR

KLASA: 406-02/23-01/01
URBROJ: 238-32-136-01-5

Vrbovec, 05.10.2023.

Na temelju ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16), 114/22 i ¢l. 20. Drustvenog
ugovora direktor Drustva donosi sljedeci

PRAVILNIK
o provodenju postupka jednostavne nabave

OPCE ODREDBE:
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom se ureduje nacin provodenja i postupak nabava roba i usluga procijenjene
vrijednosti do 26.540,00 EUR bez PDV-a te radova procijenjene vrijednosti do 66.360,00 EUR

bez PDV-a (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) ¢iji je narucitelj Komunalac Vrbovec d.o.o.,
a za koje sukladno Zakonu o javnoj nabavi, ne postoji obveza provedbe postupka javne nabave.

PREDMET NABAVE:

Clanak 2.

Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

U opisu predmeta nabave navode se sve okolnosti koje su zna¢ajne za izvrSenje ugovora, a time
i za izradu ponude (npr. mjesto izvrienja, rokovi izvrienja, posebni zahtjevi u pogledu nac¢ina
izvrSenja predmeta nabave i sli¢no).

Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocetka postupka
jednostavne nabave, ukoliko je primjenjivo. Izraunavanje procijenjene vrijednosti nabave
temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost, uklju€ujuéi sve opcije i moguéa
obnavljanja ugovora.

POKRETANIE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE:
Clanak 3.

Nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti do 19.908,42 EUR bez PDV-a te radova
procijenjene vrijednosti do 59.725,26 EUR bez PDV-a obavlja se izravnim ugovaranjem sa



jednim ili po potrebi sa vise ponuditelja, odnosno davanjem narudzbenice ili zakljuc¢ivanjem
ugovora.

Clanak 4.
Postupci nabave prema ovom Pravilniku, pokrecu se temeljem odluke direktora.

Postupke nabave provodi Povjerenstvo za provodenje postupka jednostavne nabave koje
imenuje direktor. Povjerenstvo ¢ine 3 ¢lana.

O sukobu interesa na odgovarajuéi se na¢in primjenjuju i odredbe Zakona o javnoj nabavi.
Clanak 5.

Povjerenstvo iz ¢lanka 4. ovog Pravilnika priprema i provodi jednostavnu nabavu cija
procijenjena vrijednost iznosi 19.908,42 EUR bez PDV-a i vise za nabavu roba i usluga te
59.725.26 EUR bez PDV-a i viSe za nabavu radova, na nacin da odredi uvjete vezane uz
predmet nabave, sadrzaj dokumentacije i upute za prikupljanje ponuda te provodi postupak
nabave pocevsi od slanja poziva na dostavu ponuda s pripadaju¢om dokumentacijom
potrebnom za sastavljanje ponude, do predlaganja odabira najpovoljnije ponude direktora,
odnosno do ponistenja postupka.

Nabava roba, usluga i radova provodi se prema odluci direktora, davanjem narudzbenice ili
zaklju¢ivanjem ugovora sa jednim gospodarskim subjektom, na prijedlog Povjerenstva iz
¢lanka 4. ovog Pravilnika.

SADRZAJ POZIVA NA DOSTAVU PONUDA:
Clanak 6.

Provedba postupka jednostavne nabave iz ¢lanka 5. ovog Pravilnika zapoc€inje dostavom poziva
na dostavu ponuda odredenom broju gospodarskih subjekata, kojih ne smije biti manje od tri.

Poziv na dostavu ponuda najmanje mora sadrzavati:

podatke o narucitelju

opis predmeta nabave
uvjete nabave

sastavne dijelove ponude
nacin i rok dostave ponude
ostalo

Narucitelj moZe u pozivu na dostavu ponuda odrediti osnove za iskljucenje i uvjete sposobnosti
gospodarskih subjekata te zatraziti jamstva ovisno o slozenosti predmeta nabave i procijenjene
vrijednosti, primjenjujuci na odgovarajuci na¢in odredbe vazeéeg Zakona o javnoj nabavi.

NACIN I ROK DOSTAVE PONUDE:
Clanak 7.

Nacin dostave ponuda odreduje se u pozivu na dostavu ponuda.



Rok za dostavu ponuda odreduje se u pozivu na dostavu ponuda, a biti ¢e odreden ovisno o
sloZenosti predmeta nabave te ne smije biti kra¢i od 3 dana od danja slanja pisanog poziva na
dostavu ponuda. Ukoliko svi pozvani gospodarski subjekti dostave ponude prije isteka roka za
dostavu ponuda, Povjerenstvo moze otvoriti iste i ranije.

Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda vratit ¢e se neotvorena ponuditelju.

Komunikacija izmedu narucitelja i gospodarskih subjekata moze se obavljati putem poste,
dostavnom sluzbom, neposrednom predajom u pisarnicu narucitelja, telefonom, telefaksom ili
elektroni¢kim sredstvima.

Sve dokumente koje narucitelj zahtjeva u skladu s ovim Pravilnikom gospodarski subjekti mogu
dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis
elektronicke isprave, a izabrani ponuditelj je u obvezi dostaviti izvornike na uvid ukoliko to
zatrazi narucitelj.

OTVARANIE, PREGLED I OCIENA PONUDA:
Clanka 8.

Za odabir ponude dovoljna je i jedna pristigla ponuda koja udovoljava trazenim uvjetima
narucitelja.

Otvaranje ponuda ne mora biti javno, o ¢emu odluc¢uje Povjerenstvo koje provodi nabavu, §to
treba biti navedeno i u pozivu na dostavu ponuda.

O postupku otvaranja, pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda prema unaprijed
odredenim kriterijima, kako je navedeno u pozivu na dostavu ponuda.

DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU:
Clanak 9.

Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda, narucitelj donosi Odluku o odabiru najpovoljnije
ponude na temelju kriterija za odabir ponude.

Odluku o odabiru potpisuje odgovorna osoba naruditelja.

Ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku dostavlja se Odluka o odabiru u izvorniku ili
preslici kao 1 preslika zapisnika otvaranju, pregledi i ocjeni ponuda.

DONOSENJE ODLUKE O PONISTENJU:
Clanak 10.

Narucitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon roka za dostavu
ponuda bez posebnog obrazloZenja.



SKLAPANJE UGOVORA O NABAVI:
Clanak 11.

Nakon odabira najpovoljnije ponude narucitelj ¢e izdati narudzbenicu ili zakljuciti ugovor sa
odabranim ponuditeljem prema uvjetima iz postupka i ponude ponuditelja.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE:

Clanak 12.
Sve izmjene i dopune te objave ovog Pravilnika, donose se na isti na¢in kao i ovaj Pravilnik.
Ovaj Pravilnik objavljuje se na mreznoj stranici narucitelja.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaziti PRAVILNIK O PROVODENJU
POSTUPKA JEDNOSTAVNE, URBROJ: 238/32-136-19-2986, od 08.07.2019. godine.

Clanak 13.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu s danom dono$enja, a biti ¢e objavljen na oglasnoj plo¢i i
mreznoj stranici Komunalca Vrbovec d.o.o..

Direktor:
Mato Jeli¢, upr.prav.
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